区管干部任免材料呈报格式

式样一：

中共新洲区××委员会文件

××干〔20××〕××号
──────────────────────────────────────
关于×××等同志职务任免的请示

中共新洲区委：

根据工作需要，党委(党组)于20××年×月×日召开会议研究，决定呈报：
×××同志（××××年×月出生，大学，××××年×月毕业于××大学××系××专业，现任××职务）任×××副书记；

×××同志（××××年×月出生，大学，××××年×月毕业于××大学××系××专业，现任××职务）任×××副书记，免去其××副局长、××局党组成员职务。

当否，请审批。

附：１、×××、×××同志《干部任免审批表》；
2、干部考察材料；

3、党委(党组)会议纪要；

4、民主推荐××副书记的情况。
中共新洲区××委员会(加盖公章)

20××年×月×日
主题词：组织工作　干部任免　请示
──────────────────────────────────────
抄送：区委组织部

──────────────────────────────────────
中共新洲区××委员会　　               　20××年×月×日印发

──────────────────────────────────────
共印××份
式样二：

××党委(党组)会议纪要

〔20××〕第×号

──────────────────────────────────────
关于×××等同志职务任免的讨论纪要

×月×日，党委(党组)书记×××同志主持召开了党委(党组)会议，就×××等同志职务任免进行了讨论。会议应到××人，实到××人，缺席１人（×××同志因参加××会议缺席，出差前已征求了他的意见，他表示同意）。大家一致同意×××同志拟任中共××副书记；有××人同意×××同志拟任中共××副书记，免去其×××副局长、××局党组成员职务。

出席人：×××、×××……

列席人：×××、×××……

附：党委(党组)讨论记录复印件一份（共×页）

中共新洲区××委员会(党组)(加盖公章)

20××年×月×日
式样三：

关于民主推荐×××副书记的情况

20××年×月××日，××党委(党组)组织召开对××副书记人选的民主推荐会议，参加会议的有××、×××……。会议应到××人，实到××人；发出推荐票××张，收回××张，有效票××张。××副书记人选推荐情况(按得票多少排列)：×××同志××票，×××同志××票，×××同志×票，×票以下的×人(名单略)。
中共新洲区××委员会(党组) (加盖公章)

20××年×月×日
科级干部任免材料呈报格式
式样一：

中共新洲区××委员会文件

××干〔20××〕××号
──────────────────────────────────────

关于×××等同志职务任免的请示

区委组织部：

根据工作需要，党委(党组)于20××年×月×日召开会议研究，决定呈报：

×××同志（××××年×月出生，大学，现任××职务）任×××科长；

×××同志（××××年×月出生，大学，现任××职务）任×××主任科员，免去其××副科长职务。

当否，请审批。

附：１、×××、×××同志《干部任免审查表》；

２、党委(党组)会议纪要；

3、民主推荐××的情况。

中共新洲区××委员会(加盖公章)

20××年×月×日
主题词：组织工作　干部任免　请示
──────────────────────────────────────

中共新洲区××委员会　　               　20××年×月×日印发

──────────────────────────────────────

共印××份

式样二：

××党委(党组)会议纪要

〔20××〕第×号

──────────────────────────────────────

关于×××等同志职务任免的讨论纪要

×月×日，党委(党组)书记×××同志主持召开了党委(党组)会议，就×××等同志职务任免进行了讨论。会议应到××人，实到××人，缺席１人（×××同志因参加××会议缺席，出差前已征求了他的意见，他表示同意）。大家一致同意×××同志拟任××科长；×××同志拟任××主任科员，免去×××同志的××副科长职务。

出席人：×××、×××……

列席人：×××、×××……

附：党委(党组)讨论记录复印件一份（共×页）

中共新洲区××委员会(党组)(加盖公章)

20××年×月×日
式样三：

关于民主推荐×××的情况

20××年×月××日，××党委(党组)组织召开对××名正科级干部、××名副科级干部人选的民主推荐会议，参加会议的有××、×××……。会议应到××人，实到××人；发出推荐票××张，收回××张，有效票××张。正科级干部人选推荐情况(按得票多少排列)：×××同志××票，×××同志××票，×××同志×票，×票以下的×人(名单略)。副科级干部人选推荐情况(按得票多少排列)：×××同志××票，×××同志××票，×××同志×票，×票以下的×人(名单略)。
中共新洲区××委员会(党组) (加盖公章)

20××年×月×日
干部任免审批表

	姓　名
	
	性　别
	
	出生年月

(　　岁)
	(   岁)
	照　　片

	民　族
	
	籍　贯
	
	出 生 地
	
	

	入　党

时　间
	
	参加工

作时间
	
	健康状况
	
	

	专业技

术职务
	
	熟悉专业

有何专长
	
	

	学历

学位
	全日制

教　育
	
	毕业院校

系及专业
	

	
	在　职

教　育
	
	毕业院校

系及专业
	

	现　任　职　务
	

	拟　任　职　务
	

	拟　免　职　务
	

	简

历
	

	奖

惩

情

况
	

	年核

度结

考果
	

	任

免

理

由
	

	家

庭

主

要

成

员

及

重

要

社

会

关

系
	称　谓
	姓　名
	年

龄
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	呈

报

单

位
	（盖章）

年　　月　　日

	审意

批

机

关见
	（盖章）

年　　月　　日
	行任

政免

机意

关见
	（盖章）

年　　月　　日


填表人：

- 8 -

